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7. Proces wystawiania faktury ustrukturyzowanej

Woystawiajgc fakture mozna skorzystac¢ z nastepujacych narzedzi:

e dotychczas stosowane oprogramowanie — o ile jest zintegrowane z KSeF.
e aplikacja e-mikrofirma https://e-mikrofirma.mf.gov.pl

e aplikacja podatnika KSeF

e Portal Klienta — system zintegrowany z naszym programem ksiegowym

oraz z dwéch trybow:

e online —faktura jest w jednym momencie wystawiona i wystana do KSeF
o offline — faktura jest wystawiona, przestanie do KSeF nastepuje w pdzniejszym
(ustawowo okreslonym) terminie:
1. offline24 — ten tryb mozemy stosowa¢ dowolnie, wysytka musi nastgpi¢ do
nastepnego dnia roboczego po wystawieniu faktury
2. offline — w sytuacji niedostepnosci systemu, ogtoszonej w BIP i oprogramowaniu
interfejsowym — wysytka musi nastgpi¢ do nastepnego dnia roboczego po
zakonczeniu niedostepnosci
3. awaryjny — w sytuacji awarii KSeF, ogloszonej w BIP i oprogramowaniu
interfejsowym — wysytka musi nastgpic¢ do 7 dnia roboczego od zakoriczenia awarii
4. awaria catkowita (totalna) — ogtoszona w BIP — znosi obowigzek przestania do KSeF
faktur wystawionych w tym okresie.
Dla faktury wystawionej w trybie online data wystawienia faktury jest taka sama jak data
przestania do KSeF i jest to rowniez data otrzymania faktury przez nabywce
Dla faktury wystawionej w trybie offline24, datg wystawienia faktury jest data umieszczona na
fakturze przez wystawiajgcego, datg otrzymania faktury przez nabywce jest data przestania do
KSeF.
Dla faktury wystawionej w trybie offline lub awaryjnym datg wystawienia faktury jest data
umieszczona na fakturze przez wystawiajgcego, datg otrzymania faktury przez nabywce jest
data faktycznego otrzymania faktury (poza KSeF). W przypadku jednak, gdy jest ona pdzniejsza
niz data przestania do KSeF (po ustaniu niedostepnosci systemu), za date otrzymania nalezy
przyjac date przestania do KSeF
Jezeli wiec chcemy wystawic¢ fakture z datg ostatniego dnia miesigca, to musimy wystaé jg do
KSeF tego dnia (korzystajac z trybu online) lub nastepnego (korzystajgc z trybu offline 24).
Nalezy jednak pamietad, ze na fakturze kluczowa jest data dostawy towaru/wykonania ustugi.
Wystawienie faktury moze nastgpi¢ do 15 dnia nastepnego miesigca po dacie dostawy
towaru/wykonania ustugi.
Tak wiec jezeli np. 10 dnia miesigca wystawimy i wyslemy do KSeF fakture z datg dostawy
towaru/wykonania ustugi ostatniego dnia miesigca poprzedniego, to bedzie to dokument
poprawny.
Uwaga! Dokument wystawiony w programie do fakturowania nie jest faktura, jezeli nie
zostanie wystany do KSeF. Weryfikacja przez system i nadanie unikatowego identyfikatora
powoduje, ze dokument staje sie fakturg i nabywca moze zaksiegowac koszty i odliczy¢ VAT!



